REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
w Kotobrzegu

I.POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kotobrzegu jest jednostkag
organizacyjng Powiatu Kotobrzeskiego wykonujacg zadania powiatu z
zakresu pomocy spotecznej.

§2

1. Regulamin organizacyjny zwany dalej Regulaminem okresla organizacje
i zasady funkcjonowania Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Kotobrzegu.

2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a/ Centrum - oznacza to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Kotobrzegu.

b/ Staroscie — oznacza to Staroste Kotobrzeskiego.

¢/ Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kotobrzegu.

d/ Samodzielnej Sekcji — oznacza to wewnetrzng komérke organizacyjng
Centrum.

II.SIEDZIBA CENTRUM I OBSZAR DZIALANIA

§ 3

1. Siedzibg Centrum jest miasto Kotobrzeg.
2. Terenem dziatania Centrum jest obszar powiatu kotobrzeskiego.

III.ZADANIA CENTRUM

§4

1. Centrum wykonuje zadania wfasne powiatu oraz zadania z zakresu
administracji rzadowej wynikajace z ustawy o pomocy spotecznej oraz z
innych ustaw.

2. Do zadan Centrum nalezy w szczegodlnosci:

1/ opracowywanie diagnozy probleméw spotecznych i projektu
uchwaty w sprawie powiatowej strategii rozwigzywania probleméw
spotecznych oraz koordynowanie jej realizacji,

2/ organizowanie lub prowadzenie specjalistycznego poradnictwa,
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organizowanie opieki w rodzinach zastepczych,

zapewnienie opieki i wychowania dzieciom catkowicie lub czeSciowo
pozbawionym opieki rodzicow,

pokrywanie kosztéw utrzymania dzieci z terenu powiatu,
umieszczonych w placowkach opiekunczo-wychowawczych i w
rodzinach zastepczych,

przyznawanie pomocy pienieznej na usamodzielnienie oraz na
kontynuowanie nauki,

pomoc W integracji ze Srodowiskiem osob majacych trudnosci w
przystosowaniu sie do zycia,

umieszczanie w ponadgminnych domach pomocy spotecznej,
organizowanie mieszkan chronionych oraz powiatowych osrodkéw
wsparcia,

udzielanie Staroscie pomocy w sprawowaniu nadzoru nad
dziatalnosciq rodzinnej opieki zastepczej, osrodkow adopcyjno-
opiekunczych jednostek specjalistycznego poradnictwa, w tym
rodzinnego oraz osrodkow wsparcia, domoéw pomocy spotecznej i
placéwek opiekunczo-wychowawczych.

udzielanie informacji o prawach i uprawnieniach,

szkolenie i doskonalenie zawodowe kadr pomocy spotecznej z
terenu powiatu,

doradztwo metodyczne dla kierownikéw i pracownikéw jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej z terenu powiatu,
podejmowanie innych dziatan wynikajacych z rozeznanych potrzeb,
w tym tworzenie i realizacja programow ostonowych,

sporzgdzanie sprawozdawczosci oraz przekazywanie jej
wlasciwemu wojewodzie, rowniez w wersji elektronicznej, z
zastosowaniem systemu informatycznego,

sporzadzanie bilansu potrzeb powiatu w zakresie pomocy
spotecznej,

realizacja zadan z zakresu rehabilitacji spotecznej o0sdb
niepetnosprawnych.

Do zadan Centrum z zakresu administracji rzgdowej realizowanych
przez powiat, nalezy:
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pomoc uchodzcom w zakresie indywidualnego programu integracji,
organizowanie infrastruktury osrodkéw wsparcia dla os6b z
zaburzeniami psychicznymi,

realizacja zadan wynikajacych z rzadowych programéw pomocy
spotecznej, majacych na celu ochrone poziomu zycia oséb, rodzin i
grup spotecznych oraz rozwdj specjalistycznego wsparcia,
administracyjna i finansowa obstuga Powiatowego Zespotu Do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.



IV.KIEROWNICTWO CENTRUM, STRUKTURA ORGANIZACYJNA | ZADANIA
SEKCJI

§5

1. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Rada Powiatu.
2. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.
3. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Centrum jest Starosta.

§6
1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje jednostke
na zewnatrz.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora Centrum zastepstwo petni imiennie
wyznaczony pracownik.
§7

Do zakresu obowigzkéw Dyrektora Centrum w szczegolnosci nalezy:

1/ zapewnienie prawidiowego dziatania Centrum poprzez:

a) okreslenie zadan, ich podziat miedzy wewnetrzne komoérki
organizacyjne oraz egzekwowanie ich wykonania,

b) zapewnienie warunkow wiasciwej realizacji zadan,

C) sprawowanie kontroli wewnetrznej,

d) zabezpieczenie majatku Centrum i nadzor nad wiasciwym i
racjonalnym wykorzystaniem sprzetu technicznego,

2/ wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw Centrum,

3/ wspotpraca z sadem w sprawach dotyczgcych opieki i
wychowywania dzieci pozostawionych catkowicie lub czeSciowo
opieki rodzicielskiej,

4/ wytaczanie na rzecz obywateli powddztw o roszczenia

alimentacyjne,

5/ kierowanie wnioskéw o ustalenie niezdolnosci do pracy,
niepetnosprawnosci i stopnia niepetnosprawnosci do organéw
okreslonych odrebnymi przepisami.

§8

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie sktada Radzie Powiatu
coroczne sprawozdanie z dziatalnosci Centrum oraz przedstawia wykaz potrzeb
w zakresie pomocy spotecznej.



1.

§9

Centrum tworzg nastepujace samodzielne sekcje i stanowiska:

1/Dyrektor -,DC"
2/ Sekcja Rodziny i Pomocy Spotecznej - ,PS”
3/ Sekcja Rehabilitacji Spotecznej - ,NS”
4/ Sekcja Specjalistycznego Poradnictwa - ,SP”
5/ Sekcja Finansowo-Administracyjna - ,FA”
6/ Radca Prawny - ,RP”

Strukture organizacyjng Centrum okresla zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Centrum.
Zakres zadan samodzielnych sekcji wyodrebnionych w strukturze
organizacyjnej okresla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Centrum.

V.POSTANOWIENIA KONCOWE

N =

§ 10

Centrum jest pracodawcg dla zatrudnionych w nim pracownikéw.
Prawa i obowigzki pracownikdw Centrum regulujg przepisy o
pracownikach samorzgdowych.

§ 11

W sprawach skarg i wnioskow Dyrektor przyjmuje w czwartki od
14°°-16%°,

g§12
Centrum uzywa pieczeci podifuznej o tresci :

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
w Kotobrzegu
ul. Kamienna 3
78-100 Kotobrzeg
NIP 671-15-98-868
Regon 331012774

Centrum uzywa skrotu " PCPR Kotobrzeg ".



