[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI





[image: image2.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %












SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Nr: ZP/02/2012

Zamówienie udzielane w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O SZACUNKOWEJ WARTOŚCI, KTÓRA NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 200.000,00 EURO

Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012
usługi szkoleniowe w dziedzinie rozwoju osobistego
CPV 80.57.00.00-0

usługi szkół nauki jazdy

CPV 80.41.12.00-0
usługi rehabilitacyjne

CPV 85.31.25.00-4

Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. prawo zamówień publicznych ustawy z dnia 29.01.2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej Ustawą.

SPORZĄDZIŁ:
Specjalista ds. zamówień publicznych

Kamil Zbroja





Data: 1.08.2012


Podpis: …………………………

ZATWIERDZIŁ:
Dyrektor PCPR w Kołobrzegu
Liliana Korzeniowska



Data: 3.08.2012


Podpis: …………………………

I. Zamawiający:

Zamawiającym jest: 

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kołobrzegu
2. Adres: ul. Kamienna 3, 78-100 Kołobrzeg
3. Adres poczty elektronicznej: pcpr@kolobrzeg.powiat.pl
4. Strona internetowa: http://pcprkolobrzeg.finn.pl
5. Numer telefonu: 94 35 48 066,

6. Numer faksu: 94 35 48 066,

7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Każdy 
z Wykonawców może złożyć ofertę na jedną lub kilka części.

8. Zamawiający nie zawrze umowy ramowej.

9. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających 
w sytuacjach kiedy:

· zmieni się liczba Uczestników projektu lub

· jeżeli w trakcie realizacji projektu modyfikacji ulegną Indywidualne Plany Działania Uczestników lub
· w kolejnych latach koniecznym okaże się zakup usług tego samego rodzaju skierowanych do nowych klientów PCPR lub nowych Uczestników projektów.
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

11. Rozliczenia będą odbywały się w złotych polskich.

12. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

14. Zamawiający nie stawia wymagań na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy.

II. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie następujących kursów/szkoleń/warsztatów:
Część I - Warsztaty zdrowego stylu życia.
Cel: Warsztat jest propozycją dla osób niepełnosprawnych, które mają problemy 
z utrzymaniem zdrowych nawyków żywieniowych oraz aktywnego stylu życia. W trakcie warsztatu uczestnicy zastanowią się, co sprawia, że trudno im utrzymać dietę, poznają swoje nawyki i przekonania, których skutkiem są problemy z wagą, dowiedzą się, jaki wpływ na styl życia ma stres, nasze emocje oraz myśli. Każdy z uczestników będzie miał okazję zastanowić się nad własną motywacją do zmiany, opracować racjonalne cele, które następnie włączy w swój indywidualny plan działania na rzecz zdrowego stylu życia. 

Program: Warsztaty będą odbywały się w 4 grupach po 12 osób. Zajęcia będą prowadzone przez psychodietetyka i dietetyka. Każda grupa odbędzie 30 godzin zegarowych zajęć w postaci warsztatów, wykładów, burzy mózgów, symulacji i analizy doświadczeń. Jedne z zajęć zostaną poprowadzone przez celebrytę np. Pani Magdalena Wójcik. Zamawiający nie wymaga, żeby bezwzględnie osobą uczestniczącą w zajęciach była wymieniona osoba. Wykonawca na etapie realizacji zamówienia może zaproponować inne osoby i za zgodą Zamawiającego zrealizować zajęcia z udziałem kogoś innego.
Tematyka zajęć: 

· Rozpoznanie szkodliwych nawyków żywieniowych.

· Rola myśli i przekonań w procesie zmiany diety.

· Znaczenie emocji dla zdrowego żywienia.

· Tworzenie zdrowotnych przekonań ułatwiających zmianę nawyków żywienia.

· Psychologiczne aspekty mechanizmy odchudzania.

· Praca nad motywacją do zmian

· Tworzenie indywidulanych planów działań na rzecz zdrowego stylu życia do potrzeb i zasobności finansowej uczestników projektu.

Produkty: wypracowanie 48 indywidulanych planów działań na rzecz zdrowego stylu życia. Każdy z uczestników otrzyma materiały dydaktyczne i biurowe w celu utrwalenia nabytej wiedzy.
Część II - Zabiegi dla uczestników projektu dopasowane i zalecane przez lekarza uwzględniające niepełnosprawność beneficjentów.
Cel: Celem realizowanych zabiegów/zajęć rehabilitacyjnych jest zwiększenie dostępu do rehabilitacji leczniczej, a przede wszystkim poprawa stanu zdrowia osób niepełnosprawnych. Zapewnienie możliwości aktywnej rehabilitacji prowadzącej do rozbudzenia sił witalnych i powrotu. 
Program: Program rehabilitacyjny zostanie dobrany indywidualnie dla każdego uczestnika zgodnie z zaleceniami lekarza i rodzajem niepełnosprawności. Zabiegi będą wykonywane w ośrodku, który posiada zaplecze rehabilitacyjne. Każdy uczestnik będzie posiadał własna kartę zabiegów służącą monitorowaniu procesu rehabilitacyjnego. Zajęcia rehabilitacyjne będą prowadzone przez fizjoterapeutów i innych specjalistów posiadających odpowiednie doświadczenie i wykształcenie w zabiegach rehabilitacyjnych.

Karta zabiegowa będzie składała się z: 

- zabiegów rehabilitacyjnych przepisanych przez lekarza,

- jeden zabieg  odnowy biologicznej.

Powyższe zabiegi będą trwały 10 dni na jedna grupę 12 osobową. Powyższe zabiegi zostaną zrealizowane w ciągu 2 miesięcy na terenie miasta Kołobrzeg.
Produkty: 48 uczestników odbędzie zabiegi rehabilitacyjne potwierdzone indywidulanymi kartami rehabilitacyjnymi. Każdy z uczestników podniesie swoją sprawność fizyczną i psychiczną.
Część III - Kurs prawa jazdy B.

1. Realizacja Kursu prawa jazy kat. B dla 13 osób w części dydaktycznej odbywać się będzie - zgodnie z załączonym harmonogramem - w terminie od podpisania umowy do 15 września 2012r., natomiast część praktyczna - zgodnie z załączonym harmonogramem - w terminie od 16 września 2012 r. do 31 listopada  2012r. wg indywidualnych uzgodnień z instruktorem. 

2. Dzienny wymiar zajęć dydaktycznych nie powinien przekroczyć 6 godzin zegarowych z uwzględnieniem.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia zajęć dydaktycznych z podziałem na grupy. Wykonawca jest obowiązany powiadomić Zamawiającego o ewentualnym podziale na grupy wraz z podaniem godzin oraz miejsca szkolenia dla poszczególnych grup. Nie dopuszcza się zmian w Harmonogramie.

4. Ilość godzin szkolenia - 60 godzin/os., w tym 30 godzin dydaktycznych (pełne godziny zegarowe) i 30 godzin praktycznych (pełne godziny zegarowe).

5. Miejsce realizacji szkolenia: zajęcia dydaktyczne - pomieszczenie na terenie miasta Kołobrzeg, zajęcia praktyczne - plac manewrowy na terenie miasta Kołobrzeg, zajęcia w ruchu miejskim Kołobrzeg i Koszalin.

6. Warunki lokalowe oraz wykorzystywany sprzęt muszą spełniać wymogi prawne w zakresie BHP i p. poż. 

7. Wykonawca musi posiadać lub mieć możliwość dysponowania odpowiednią ilością pojazdów i instruktorów, aby w terminie wskazanym w pkt 1 niniejszej części przeszkolić skierowane przez Zamawiającego osoby. 

8. Wykonawca zobowiązany jest ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

9. Wykonawca do 31 grudnia 2012 roku skieruje wszystkie osoby na egzamin Państwowy oraz dokona jego opłaty. 

10. Wykonawca zapewnia: sprzęt niezbędny do przeprowadzenia szkolenia, materiały szkoleniowe (podręczniki i płyty CD z testami egzaminacyjnymi, 
w tym jeden dodatkowy do dokumentacji projektu), egzamin. W koszt Kursu należy wliczyć opłatę za pierwszy egzamin teoretyczny i praktyczny. 

11. Wykonawca skieruje wszystkie osoby do lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazań do wzięcia udziału w kursie i wykonywania zawodu kierowcy, na które Zamawiający skieruje uczestników w ramach realizacji projektu oraz dokona jego opłaty.

12. Zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe, program szkolenia - muszą być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL 2007 - 2013. 

13. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe i uprawnienia.

14. W przypadku zlecenia organizacji i realizacji kursu, wykonawca będzie prowadził dokumentację szkolenia, tj. imienne listy obecności z każdego dnia szkolenia, imienne listy odbioru materiałów szkoleniowych, protokoły z egzaminów. Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów kursu. 

Dodatkowe informacje dotyczące wszystkich trzech części:

Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany będzie tam gdzie jest to niezbędne:

· zapewnić salę szkoleniową/pracownię wyposażoną w niezbędny sprzęt i urządzenia do przeprowadzenia zajęć zlokalizowaną na terenie miasta Kołobrzeg,

· wyposażyć Uczestników w materiały biurowe, piśmiennicze (w tym co najmniej długopis, ołówek, zeszyt/notatnik do każdych zajęć, ubrania robocze na kursy zawodowe (gdzie są niezbędne),

· zapewnić catering podczas zajęć tylko „Zdrowego stylu życia” tj. Część I SIWZ, 
tj. w tym co najmniej kawa/herbata dostępne podczas każdej z przerw, ciastka (mieszanka deserowa – delicje, wafelki, ciastka kruche): 15 dkg różnych ciastek na 
1 osobę ponadto 1 x 0,33 l wody mineralnej niegazowanej – 1 osobę.
· zapewnić kadrę posiadającą wymagane wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe,

· oznaczyć sale szkoleniowe oraz dokumenty związane z realizacją zamówienia                     w sposób zgodny z dokumentem: "Wytyczne w zakresie oznaczania projektów PO KL" dostępnym na stronie www.efs.gov.pl,

· sporządzania imiennej i oznaczonej zgodnie z wytycznymi listy obecności na każdych zajęciach,

· prowadzenia Dziennika zajęć,

· dokonania ewaluacji szkoleń/warsztatów w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności,

· przedstawienia Zamawiającemu list obecności, Dzienników zajęć oraz Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników, produktów,
· współpracy z Zamawiającym w zakresie ustalania dokładnego harmonogramu zajęć,

· wydania każdemu z Uczestników kończącemu szkolenie/kurs/warsztat imiennego zaświadczenia/certyfikatu/świadectwa potwierdzającego zdobyte kwalifikacje                            i umiejętności,

· zapewnienia, żeby dzięki kursom zawodowym Uczestnicy zdobyli kwalifikacje                        i podnieśli swoje praktyczne umiejętności

· zapewnić możliwość stałego, bezpośredniego kontaktu z zamawiającym, w tym informować Zamawiającego na bieżąco o harmonogramie zajęć oraz umożliwić mu przeprowadzenie wizyt monitorujących w miejscu realizacji zamówienia,

· ubezpieczyć skierowane osoby od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

· sfinansować niezbędne badania lekarskie przed rozpoczęciem kursu,

· zapewnić warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy                     w trakcie szkolenia.

Dodatkowe informacje dotyczące zajęć:
· łączny czas zajęć w ciągu jednego dnia nie może przekroczyć 8 godzin szkoleniowych,

· 1 godzina szkoleniowa odpowiada 1 godzinie lekcyjnej, tj. 45 minut.
· 1 godzina zegarowa tj. 60 min. – 45 min zajęcia i 15 min przerwy. 


Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny                      z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) i co za tym idzie przetwarzać dane osobowe Uczestników tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia.

Po stronie Zamawiającego leży:

· rekrutacja Uczestników,

· przekazanie ich listy Wykonawcy,

· odbiór prac.

III. Termin realizacji zamówienia


Dla Części I i II nieprzekraczalny termin realizacji zamówienia - od podpisania umowy do 31 października 2012 roku.
Dla Części III - zgodnie z terminami w opisie przedmiotu zamówienia.

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków, wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu oraz złożą wraz z ofertą wymagane dokumenty:

	Lp.
	Warunek udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ustawy Pzp
	Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunku na podstawie art. 22 ustawy Pzp.
	Dokument potwierdzający spełnianie warunku udziału w postępowaniu na podstawie art. 44 ustawy Pzp i/lub Rozporządzenia Prezesa Rady ministrów w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane

	1.
	Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
	Zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku
	Oświadczenie w Formularzu ofertowym zgodnie z art. 44 ustawy Pzp.

	2.
	Posiadanie wiedzy i doświadczenia.
	Zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku
	Oświadczenie w Formularzu ofertowym zgodnie z art. 44 ustawy Pzp.

	3.
	Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
	Dla Części I Zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku.

Dla Części II - Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje gabinetem przystosowanym do rehabilitacji osób niepełnosprawnych na terenie miasta Kołobrzeg.
Dla Części III - Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże iż dysponuje na terenie miasta Kołobrzeg placem manewrowym do praktycznej nauki jazdy, oraz co najmniej jednym pojazdem przystosowanym do nauki jazdy oraz co najmniej jednym instruktorem praktycznej i teoretycznej nauki jazdy kategorii B.
	Część I - Oświadczenie w Formularzu ofertowym zgodnie z art. 44 ustawy Pzp.
Część II - Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robot budowlanych w celu realizacji zamówienia

wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.

Część III
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacjami o podstawie dysponowania tymi osobami.
oraz

Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robot budowlanych w celu realizacji zamówienia

wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.



	4.
	Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
	Zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku.
	Oświadczenie w Formularzu ofertowym zgodnie z art. 44 ustawy Pzp.

	5.
	Brak podstaw do wykluczenia.
	Uregulowane art. 24 ustawy Pzp.
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia złożone na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane §2.1 pkt 1).


V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia lub dokumenty przekazywane są w formie pisemnej lub faksem na numer: 94 35 48 066 albo też pocztą elektroniczną na adres: pcpr@kolobrzeg.powiat.pl
2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W związku z powyższym Zamawiający żąda od Wykonawców niezwłocznego potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu faksem.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: http://pcprkolobrzeg.finn.pl
5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

· Katarzyna Lepa w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia i sposobu jego realizacji,

· Kamil Zbroja w sprawach związanych z przeprowadzeniem procedury przetargowej.
VI. Wymagania dotyczące wadium:

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
VII. Termin związania ofertą:

Wykonawcy pozostaną związani ofertą przez okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Zaleca się przygotowanie ofert z wykorzystaniem załączników do niniejszej SIWZ.

2. Oferta winna zawierać:

· treść wymienioną w Formularzu ofertowym,

· oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy,

· wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacjami o podstawie dysponowania tymi osobami.

3. Ofertę należy przygotować w sposób czytelny i niebudzący wątpliwości, co do jej treści.
4. Wykonawca winien wskazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom.
5. Oferta winna być podpisana przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli                    w imieniu wykonawcy.

6. Zaleca się, żeby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane oraz żeby była ona trwale spięta w sposób uniemożliwiający jej przypadkową dekompilację.

7. Ofertę należy złożyć w terminie i miejscu wskazanym w SIWZ w zamkniętej kopercie oznaczonej jako:

OFERTA Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012
NIE OTWIERAĆ PRZED: 13.08.2012 GODZINĄ 12.00

IX. Miejsce oraz termin składania o otwarcia ofert.

1. Oferty należy złożyć w PCPR w Kołobrzegu, ul. Kamienna 3, 78-100 Kołobrzeg.
2. Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa w dniu 13.08.2012 r. o godzinie 11.00.

3. Otwarcie ofert nastąpi w PCPR w Kołobrzegu, ul. Kamienna 3, w dniu 13 sierpnia 2012 r. o godzinie 12.00.

X. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cenę należy obliczyć i wpisać do Formularza ofertowego w następujący sposób:


W rubryce cena ofertowa brutto należy podać całkowite wynagrodzenie brutto zawierające wszystkie opłaty, podatki oraz koszty związane z realizacją zamówienia obejmującą łączne wynagrodzenie za zrealizowanie danej części zamówienia. 

Podana cena ma charakter ryczałtowy, jest ostateczna i Zamawiający nie poniesie żadnych dodatkowych kosztów związanych z realizacją zamówienia.

XI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie kryterium cena całkowita za zrealizowanie całości zamówienia.
Oferty oceniane będą na podstawie ceny, podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym i obliczane według następującego wzoru:

Cn

P  =   ----------   x 100 pkt.




 Cb

gdzie:

· P
- oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie

· Cn
- oznacza cenę całkowitą brutto oferty najtańszej

· Cb
- oznacza cenę całkowitą brutto badanej oferty

Zamawiający udzieli zamówienia na daną część temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert.
XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o:
· Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny i łączną punktację,

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                i prawne,

· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
XIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego:

§1. Zleceniodawca powierza Wykonawcy zorganizowanie i przeprowadzenie przez osoby legitymujące się odpowiednimi kwalifikacjami 
opis przedmiotu zamówienia zostanie przepisany z SIWZ

§2.  Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:

..........zł.

Powyższe wynagrodzenie obejmuje koszty związane z prowadzeniem dokumentacji przebiegu szkolenia, przeprowadzeniem egzaminu oraz wszystkie inne koszty niezbędne w celu wykonania obowiązków określoną umową.

Koszty związane z ewentualną zmianą programu, przedłużeniem czasu trwania szkolenia obciążają Wykonawcę.

Wyżej wymienione wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską 
w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

§3. Wykonawca zorganizuje zajęcia i przeprowadzi je w okresie:

od dnia podpisania umowy do ................. 

Przed rozpoczęciem szkolenia  Wykonawca przekaże Zleceniodawcy w formie pisemnej harmonogram spotkań.  

§4.Miejscem realizacji zamówienia jest miasto Kołobrzeg.
§7. Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany będzie tam gdzie jest to niezbędne:
· zapewnić salę szkoleniową/pracownię wyposażoną w niezbędny sprzęt i urządzenia do przeprowadzenia zajęć zlokalizowaną na terenie miasta Kołobrzeg, która będzie również dostosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych poruszających się na wózkach inwalidzkich,
· wyposażyć Uczestników w materiały biurowe, piśmiennicze (w tym co najmniej długopis, ołówek, zeszyt/notatnik do każdych zajęć, ubrania robocze na kursy zawodowe (gdzie są niezbędne),

· zapewnić catering podczas zajęć tylko „Zdrowego stylu życia” tj. Część I SIWZ, 
tj. w tym co najmniej kawa/herbata dostępne podczas każdej z przerw, ciastka (mieszanka deserowa – delicje, wafelki, ciastka kruche): 15 dkg różnych ciastek na 
1 osobę ponadto 1 x 0,33 l wody mineralnej niegazowanej – 1 osobę.

· zapewnić kadrę posiadającą wymagane wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe,

· oznaczyć sale szkoleniowe oraz dokumenty związane z realizacją zamówienia                     w sposób zgodny z dokumentem: "Wytyczne w zakresie oznaczania projektów PO KL" dostępnym na stronie www.efs.gov.pl,

· sporządzania imiennej i oznaczonej zgodnie z wytycznymi listy obecności na każdych zajęciach,

· prowadzenia Dziennika zajęć,

· dokonania ewaluacji szkoleń/warsztatów w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności,

· wykonania i dostarczenia Zamawiającemu co najmniej 3 zdjęć z każdych zajęć/warsztatów,

· przedstawienia Zamawiającemu list obecności, Dzienników zajęć, Raportu końcowego potwierdzającego osiągnięcie zakładanych wskaźników i Protokół z odbioru usługi,
· współpracy z Zamawiającym w zakresie ustalania dokładnego harmonogramu zajęć,

· wydania każdemu z Uczestników kończącemu szkolenie/kurs/warsztat imiennego zaświadczenia/certyfikatu/świadectwa potwierdzającego zdobyte kwalifikacji 
i umiejętności,

· zapewnienia, żeby dzięki kursom zawodowym Uczestnicy zdobyli kwalifikacje                        i podnieśli swoje praktyczne umiejętności

· zapewnić możliwość stałego, bezpośredniego kontaktu z zamawiającym, w tym informować Zamawiającego na bieżąco o harmonogramie zajęć oraz umożliwić mu przeprowadzenie wizyt monitorujących w miejscu realizacji zamówienia,

· ubezpieczyć skierowane osoby od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

· sfinansować niezbędne badania lekarskie przed rozpoczęciem kursu,

· zapewnić warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy                     w trakcie szkolenia.

Dodatkowe informacje dotyczące zajęć:
· łączny czas zajęć w ciągu jednego dnia nie może przekroczyć 8 godzin szkoleniowych,

· 1 godzina szkoleniowa odpowiada 1 godzinie lekcyjnej, tj. 45 minut.

· 1 godzina zegarowa tj. 60 min. – 45 min zajęcia i 15 min przerwy. 


Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny                      z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) i co za tym idzie przetwarzać dane osobowe Uczestników tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia.
Zamawiający ma prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia warsztatów.
Wykonawca zrealizuje zamówienie zgodnie z dokumentami programowymi dotyczącymi Europejskiego Funduszu Społecznego znajdującymi się na stronie www.efs.gov.pl 
w zakładce /Dokumenty/
§8. Wykonawca zobowiązuje się informować Zleceniodawcę w formie pisemnej (nie później niż do 3 dni) o nieobecności Uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji 
z uczestnictwa w nim, pod rygorem odmowy zapłaty przez Zleceniodawcę za godziny nieobecności na szkoleniu tego uczestnika, według algorytmu: kwota wynagrodzenia/ ilość godzin = cena h/zł; cena h/zł: liczbę osób  = cena godziny  na jednego uczestnika zł/h. 

§9. Przedstawiciel Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kołobrzegu zastrzega sobie prawo uczestnictwa w zajęciach.

§10. (jeżeli dotyczy danej części zamówienia) Każdy uczestnik szkolenia po jego pozytywnym zakończeniu otrzymuje zaświadczenie o jego ukończeniu, którego wzór stanowi do niniejszej umowy i certyfikat z logotypami POKL i Unii Europejskiej oraz informacji o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej i z hasłem Programu Operacyjnego.

§11. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić ankietę służącą do oceny szkolenia, której wzór stanowi załącznik do umowy, a następnie przekazać ją niezwłocznie Zleceniodawcy.

§12. Warunkiem dokonania zapłaty za szkolenie/warsztaty/zajęcia jest  przekazanie następujących dokumentów:
a) realizacja wszystkich ustaleń zawartych w niniejszej umowie, w tym przekazanie Zamawiającemu wraz z fakturą/rachunkiem:

· oryginałów list obecności/dzienników zajęć;

· pokwitowań odbioru materiałów szkoleniowych;

· 1   egzemplarza   materiałów   szkoleniowych   przekazanych   uczestnikom warsztatów;
· produkty wymienione w poszczególnych częściach zamówienia;

· protokół z odbioru usługi;

· wyniki ewaluacji szkoleń/warsztatów w zakresie zdobycia przez Uczestników oczekiwanych kwalifikacji i umiejętności,
· co najmniej 3 zdjęć dokumentujących przebieg poszczególnych kursów, warsztatów 
i szkoleń, w tym takich, na których widać wszystkich Uczestników, którzy wyrazili zgodę na fotografowanie oraz prawidłowo, zgodnie z wytycznymi EFS oznaczone sale;
b) przedstawienie faktury/rachunku z terminem płatności nie krótszym niż 21 dni.

§13. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązania wynikającego z tej umowy innej jednostce bez zgody Zleceniodawcy.

§14. Sposób zarządzania szkoleniem :

a) opiekun ze strony Wykonawcy (kontakt) : ..........................

b) nadzór formalny ze strony Zleceniodawcy: .........................

§15. Wszystkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod

rygorem nieważności.

§16. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego. 
§17. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, przekazanych niniejszą Umową wyłącznie w celu udzielenia wsparcia w ramach projektu „……………….”, stanowiącego przedmiot niniejszej umowy lub w zakresie niezbędnym w realizacji projektu i udzieleniu wsparcia.
Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania zapisów Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 z późn. zmianami) oraz przepisów wykonawczych.
Wykonawca oświadcza, iż spełnia wymagania określone w rozdziale 5 Ustawy                     o ochronie danych osobowych, dotyczące zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy oraz zmianą, utratą lub uszkodzeniem.
Wykonawca oświadcza, iż sposób prowadzenia dokumentacji, o której mowa w art. 39  
a Ustawy o ochronie danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych są zgodnie 
z przepisami rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzeń 
i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstały wobec Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszym paragrafem przetwarzania danych osobowych.

§18. W przypadku sporów powstałych na tle realizacji postanowień niniejszej umowy strony ustalają, iż właściwym dla ich rozstrzygnięcia będzie sąd właściwy miejscowo dla

siedziby Zleceniodawcy.

§19. Wykonawca zobowiązuje się do przechowania dokumentów związanych ze szkoleniem do 31.12.2020 r. 

Zmiana postanowień zawartych w umowie może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, i na zasadach, o których mowa w art. 144 ust.1 ustawy – Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004r. (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.),

3) Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwości dokonania zmiany umowy w formie aneksów w niżej wymienionych przypadkach:

· osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za świadczenie usług za zgodą Zamawiającego będą mogły zostać zastąpione innymi o nie niższych kwalifikacjach, doświadczeniu i wykształceniu,

· zmianie mogą podlegać omyłki pisarskie nie rzutujące na zamiar i cel stron wynikający z umowy,
· w przypadku zmian na liście Uczestników projektu i/lub Indywidualnych Planów Działania ilości osób biorących udział w poszczególnych kursach/szkoleniach warsztatach mogą ulec zmianie. Do obliczenia należnego wynagrodzenia zastosuje się wówczas algorytm (cena ryczałtowa za daną część/ilość uczestników przewidzianych SIWZ * ilość Uczestników biorących udział w zajęciach).
XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy „Prawo zamówień publicznych” przysługuje odwołanie.

Odwołanie przysługuje na:

1. opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3. odrzucenia oferty odwołującego.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

XVI. Załączniki:

Załącznikami do niniejszej SIWZ są:

1. Wzór Formularza ofertowego;

2. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy;

3. Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.
FORMULARZ OFERTOWY

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kołobrzegu
ul. Kamienna 3, 78-100 Kołobrzeg


Wykonawca: .........................................................



Adres....................................................................




Tel./Fax................................................................


E-mail...................................................................


NIP: .....................................................................
1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012, oferujemy wykonanie zamówienia na następujących warunkach:
(UWAGA - poniższa część Formularza może podlegać modyfikacji przez Wykonawców! W przypadku składania oferty na więcej niż jedną część, możliwe jest powielenie punktu 2 taką ilość razy na ile części Wykonawca składa ofertę. Innym rozwiązaniem może być złożenie kilku formularzy ofertowych - każdy formularz na inną część zamówienia)

2. Część ...
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za: 
Łączną cenę ryczałtową brutto:………………………………
Słownie złotych:…………………...……..………………………………………………………………
3. Oświadczamy, iż:
· Posiadamy uprawnienia niezbędne do realizacji zamówienia jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
· Posiadamy doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia;
· Dysponujemy niezbędnym potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do zrealizowania zamówienia;
· Znajdujemy się w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbędnej do realizacji zamówienia;

· Zapoznaliśmy się z treścią SIWZ i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń;

· Jesteśmy związani ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu składania ofert;

· Niezwłocznie po otrzymaniu informacji o wyborze naszej oferty jako najkorzystniejsza skontaktujemy się z Zamawiającym w celu podpisania umowy oraz dostarczymy dokumenty potwierdzające nasze doświadczenie wpisane w formularzy ofertowym oraz wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie osób odpowiedzialnych za świadczenie usług;

· Zrealizujemy zamówienie w terminie w terminach zgodnych z SIWZ,
· Następującą część zamówienia powierzymy podwykonawcom:

……………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisano:

........................................................

   (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE z ART. 24 USTAWY – P.Z.P.

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012 oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Jestem świadomy, że na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88 poz.553 z dnia 02.08.1997r.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.)
Podpisano:

.......................................................

   (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacjami o podstawie dysponowania tymi osobami.
UWAGA - obligatoryjnie tylko dla części III (instruktor)

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012 oświadczam, iż dysponuję i/lub będę dysponował następującym potencjałem kadrowym:
	Lp.
	Minimalne wymagania do spełnienia
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Kwalifikacje
	Doświadczenie
	Podstawa do dysponowania

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Podpisano:

.......................................................

   (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robót budowlanych w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.
UWAGA - wykaz obligatoryjny dla Części II (gabinet) i III (plac manewrowy)
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego Na usługę zorganizowania działań w ramach aktywnej integracji dla uczestników projektu „Jesteśmy aktywni” edycja 2012 oświadczam, iż dysponuję i/lub będę dysponował następującym potencjałem technicznym:
....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

znajdującym się na terenie miasta Kołobrzeg.

Podstawą do dysponowania potencjałem jest:

....................................................................................................................

.......................................................

   (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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